umentams, CV, teksto taisymui,
havimui — be sudétingo zargono.




J2zanga

PriesS pradedant — trys minutes
skaitymui

LAl uzklausa (angliskai daznai vadinama promptu) - tai aiskiai
suformuluota uzduotis dirbtiniam intelektui. Paprastai tariant: kuo
aiskiau paprasai, tuo maziau gauni miglos."

Al nepakeicia tavo galvos ir tavo sprendimu. Bet gali padéti grei¢iau pradéti,
sutrumpinti teksta, susidélioti mintis, pataisyti tona ir gauti pirma juodrastj -
kurj tada tu perrasSai, pataisai ir pateiki kaip sava.

Siame PDF rasite 25 paruo$tas Al uzklausas penkiose kategorijose: laiSkai,
dokumentai, CV ir darbo paieSka, smulkus verslas bei teksto taisymas ir
planavimas. Kiekviena uzklausa paruosSta kopijavimui - tereikia pakeisti vietas
[lauZztiniuose skliaustuose].

Kaip naudoti Sj PDF

Pasirink uzklausa pagal savo situacija - pagal kategorija arba tiesiog
perziurék visas.

Nukopijuok teksta ir jkelk i ChatGPT, Claude arba kita AI jranki.

Pakeisk vietas [lauztiniuose skliaustuose] savo informacija ir paleisk.

Svarbu: Gauta atsakyma visada perskaityk ir pakoreguok. Al yra greitas
A pagalbininkas, ne notaras, gydytojas ar buhalteris. Konkreciais teisiniais,
medicininiais ar finansiniais klausimais - kreipkis | specialistg.



A El. laiskai

5 uzklausos mandagiems, oficaliems ir efektyviems laiSkams

01 A-:Ellaiskai
Mandagus atsakymas nepatenkintam klientui
Kam skirta: Kai klientas skundziasi — dél véluojancio pristatymo, paslaugos kokybés ar nesusipratimo.
AlUZKLAUSA:
,Parasyk mandaguy el. laisSko atsakyma klientui, kuris skundziasi dél [problema, pvz. pavéluotas

pristatymas]. Tonas - ramus ir supratingas, bet ne perteisinantis. Pabaigoje pasiulyk konkretu
sprendima. Lietuviskai, iki 150 zodziu."

Kq pakeisti: [problema] — aprasdyk situacijq savo zodziais.

Jei nezinai, kaip iSspresti situacijqg — neleisk Al jos sugalvoti. Pateik sprendimq pats, Al tik suformuluos tekstq.

02 A-Ellaiskai

Atsakymas j nemalony ar agresyvy laiskqg

Kam skirta: Kai gautas laiSkas yra grubus, kaltinantis arba tiesiog labai nepatogus atsakyti.
AIUZKLAUSA:

,Parasyk profesionalu atsakyma i Sj laiska: [iklijuok gautas laiSkas]. Tonas - ramus, dalykiSkas, be
emociju. Neatsiprasinék pertekliniai, bet parodyk, kad situacija suvokta. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok gautas laiskas] - jkelk arba trumpai aprasyk, ko buvo rasyta.

Al gali nuimti emocijas i$ atsakymo — tai labai naudinga, kai pats esi piktas arba sutrikes.
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FH03 A-Ellaiskai
Trumpas priminimas dél mokéjimo arba atsakymo
Kam skirta: Kai klientas ar kolega jau seniai nepateiké mokéjimo, neatsiliepé arba neatliko sutarto veiksmo.
AlUZKLAUSA:
»Parasyk trumpa, mandaguy priminima [vardas arba ,klientui"], kuris jau [X dieny / savaiciu]

nepateiké [mokéjimo / atsakymo / dokumento]. Tonas - profesionalus, ne grésmingas. Nurodyk, ko
laukiama ir iki kada. Lietuviskai, iki 80 zodziu."

Kq pakeisti: [vardas], [X dieny / savaigiy], [mokéjimo / atsakymo / dokumento] - pakeisk pagal situacijq.

Trumpumas ¢&ia svarbu - ilgas priminimas atrodo kaip skundas. 2—-3 sakiniai veikia geriau nei 10.

H04 A-Ellaiskai
Oficialaus laisko institucijai juodrastis
Kam skirta: Kai reikia kreiptis j valstybine jstaigq, draudimo bendrove, darbdavj ar kitq formaly adresatq.
Al UZKLAUSA:
»Parasyk oficialy laiSka [institucijai arba jstaigai] dél [situacija arba prasymas]. Faktai: [trumpai

iSdéstyk esmine informacija]. Tonas - formalus, dalykiskas, be emocijuy. Nurodyk, ko prasoma ir iki
kada tikimasi atsakymo. Lietuviskai, oficialiu stiliumi."

Kq pakeisti: [institucijai], [situacija arba prasymas], [faktai] - visus tris pakeisk savo informacija.

Faktus visada pateik pats — Al neZino jasy situacijos detaliy ir gali jas sugalvoti.

#H05 A-Ellaiskai

Per ilgo laisko sutrumpinimas

Kam skirta: Kai parasei laiskq, bet jis iSéjo per ilgas, chaotiskas arba tiesiog sunkiai skaitomas.
Al UZKLAUSA:

»Sutrumpink $j laiska, kad butuy iki [150 / 100 / 80] Zodziu. Islaikyk pagrindine zinute ir svarbius
faktus. Stilius turi islikti toks pat. Originalus tekstas: [iklijuok laiska]."

Kq pakeisti: [150 /100 / 80] - pasirink norimgq ilgj. [jklijuok laiskq] — jkelk savo tekstaq.

Jei laiskas turi kelis klausimus — geriau palikti visus, tik sutrumpinti kiekvienq atskirai.
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B Dokumentai ir santraukos

706 B-Dokumentai
ligo teksto santrauka
Kam skirta: Kai reikia greitai suprasti sutartj, ataskaitg, el. laiskqg ar kitq ilgqg dokumentq.
Al UZKLAUSA:
~Perskaityk Si teksta ir pateik santrauka: kokie pagrindiniai punktai, kokie svarbiausi faktai ir ka

zmogui reikia zinoti prie$ priimant sprendima. Atsakyk sarasu. Tekstas: [iklijuok teksta].
Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk norimg dokumentq arba jo istraukq.

ligus dokumentus geriau kelti dalimis — Al gali turéti teksto kiekio apribojimuy.

707 B-Dokumentai

Svarbiausiy punkty iStraukimas

Kam skirta: Kai dokumente daug informacijos, bet reikia greitai iStraukti tik tai, kas svarbiausia konkretiam
sprendimui.

Al UZKLAUSA:

,I8 Sio teksto iStrauk [3-5 / 5-7] svarbiausius punktus, susijusius su [tema, pvz. kaina, terminai,
atsakomybe]. Pateik kiekviena punkta atskiroje eilutéje. Tekstas: [iklijuok teksta]. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [3-5 [ 5-7] — pasirink kiek punkty nori. [tema] — nurodyk, kas tau svarbiausia. [jklijuok tekstq] — jkelk
dokumentaq.

Kuo tiksliau nurodai temq, tuo labiau Al sutelkia déemesj j tai, kas tau aktualu.
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708 B-Dokumentai
Klausimy sgrasas pagal dokumentqg
Kam skirta: Kai skaitai sutartj ar pasitilymaq ir nori zinoti, ko dar reikéty paklausti arba patikslinti.
Al UZKLAUSA:
~Perskaityk Si teksta ir sudaryk sarasa klausimu, kuriuos turéciau uzduoti pries sutikdamas su

Siomis salygomis arba priimant sprendima. Pateik klausimus sarasu. Tekstas: [iklijuok teksta].
Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk sutartj, pasidlymaq ar kitg dokumentaq.

Puikiai tinka prie$ pasirasant sutartis arba pradedant naujq projektq — padeda neprazZiopsoti niuansy.

#09 B-Dokumentai

Riziky ar neaiskiy viety iSskyrimas

Kam skirta: Kai nori suprasti, ar dokumente yra kg nors, dél ko reikéty bati atsargiom.
AlUZKLAUSA:

»Perskaityk Sj teksta ir nurodyk: kur gali slypéti rizika, kokie punktai yra neaiskiis arba dviprasmiski
ir ko reikétyu papildomai patikslinti. Tekstas: [iklijuok teksta]. LietuviSkai, sarasu."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk sutartj ar kitg dokumenta.

Al atsakymaq visada patikrink su specialistu, ypac jei kalbama apie teise ar finansus — Al gali klysti.

#10 B-Dokumentai

Teksto perrasymas aiSkesne kalba

Kam skirta: Kai dokumentas parasytas sudétingai — per daug biurokratiskai, per daug techniskai ar tiesiog
neaiskiai.

Al UZKLAUSA:
~Perrasyk sj teksta paprastesne, aiSkesne kalba, kad suprastu Zmogus be specialiu ziniy Sioje srityje.
ISlaikyk visa svarbia informacija, bet nevartok sudétingu terminu be paaiskinimo. Tekstas: [iklijuok

teksta]. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk norimg perrasyti dokumentq arba jo dali.

Naudinga, kai reikia paaiskinti sutarties punktus klientui arba pateikti informacijq paprastesnei auditorijai.
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C CV ir darbo paieska

4 uzklausos karjerai ir pokalbiams

#1711 c-cvirdarbo paieska
CV aprasymo patobulinimas
Kam skirta: Kai nori, kad CV skyrelis apie save arba darbo patirtis skambéty profesionaliau ir jtikinamiau.
Al UZKLAUSA:
»Pataisyk ir patobulinkime Sj CV aprasyma, kad skambétu profesionaliau ir aiSkiau. Esu [pozicija

arba sritis] su [X metu] patirtimi, ieSkau darbo [imoneés tipas arba sritis]. Tonas - kompetentingas,
bet ne pretenzingas. Dabartinis tekstas: [iklijuok dabartinj aprasyma]. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [pozicija arba sritis], [X mety], [imonés tipas arba sritis], [jklijuok dabartinj aprasymaq] - visi keturi laukai
privalomi.

Al gali padaryti tekstq skambantj, bet patikrink, ar faktiska informacija teisinga — ji ateina i$ taves.

#12 c-cvirdarbo paieska
Motyvacinio laisko juodrastis
Kam skirta: Kai reikia parasyti motyvacinj laiskq, bet nezinai nuo ko pradéti arba tekstas iSeina per Sablonas.
Al UZKLAUSA:
,Parasyk motyvacinj laiSka pozicijai [pozicija] imonéje [imoné arba sritis]. Mano patirtis: [trumpai -

2-3 sakiniai]. Kodél noriu ten dirbti: [priezastys]. Tonas - nuosirdus, bet profesionalus. Ilgis - iki 300
zodziy. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [pozicija], [jmoné arba sritis], [patirtis], [priezastys] — visus pakeisk savo informacija.

Geriausias rezultatas gausis, jei pats parasysi priezastis savo Zodziais — Al tik suformuos geresnj tekstq.
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C-CVirdarbo paieska
PasiruosSimas darbo pokalbiui
Kam skirta: Kai arteja darbo pokalbis ir nori Zinoti, kokiy klausimy tiketis ir kaip j juos atsakyti.

AlUZKLAUSA:

»,Padék pasiruosti darbo pokalbiui i [pozicija] imonéje [imoné arba sritis]. Pateik 8-10 klausimu,
kuriuos darbdavys gali uzduoti, ir pasitlyk, kaip galima atsakyti j kiekviena. Taip pat pateik 3
klausimus, kuriuos turéciau uzduoti as. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [pozicija], [imoné arba sritis] — nurodyk konkreciq pozicijq ir sritj.

Atsakymus naudok kaip orientyrq, ne kaip skaitomq tekstq — pokalbis turi skambéti nataraliai.

C - CVirdarbo paieska

Darbo skelbimo analizé: ko iS manes tikisi?
Kam skirta: Kai matai darbo skelbimgq ir nori suprasti, ko darbdavys is tikryjy ieSko — kas svarbu, ko nejvardinta
tiesiogiai.

Al UZKLAUSA:

»ISanalizuok $j darbo skelbima: [iklijuok skelbima]. Atsakyk i Siuos klausimus: 1. Kokiu jgudziy
labiausiai ieSko? 2. Ka reiskia ,[specifinis terminas iS skelbimo]"? 3. Ko skelbimas nejvardija
tiesiogiai, bet tikriausiai reikalauja? Lietuviskai, sarasu."

Kq pakeisti: [jklijuok skelbimq] — jkelk visg skelbimo tekstq. [specifinis terminas] — jei yra neaiskus zodis, klausk jo
reikSmes.

Labai naudinga IT, rinkodaros, finansy ir teisinéms pozicijoms, kur skelbimas buna perpildytas terminais.

D Smulkus verslas ir paslaugos

5 uzklausos turiniui, pasitlymams ir klientams




F#15 D-Smulkus verslas
Paslaugos aprasymo sukurimas
Kam skirta: Kai reikia aprasyti savo paslaugq svetainei, socialiniams tinklams arba lankstinukui.
Al UZKLAUSA:
»Parasyk trumpa, itikinama [paslaugos pavadinimas] aprasyma. Tiksliné auditorija: [kas tai yra tavo

klientai]. Tonas: [profesionalus / draugiSkas / ekspertiskas]. Ilgis: 3-4 sakiniai. Akcentuok nauda
klientui, o ne tik techninius dalykus. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [paslaugos pavadinimas], [klientai], [tonas] — visus tris pakeisk savo informacija.

LAkcentuok naudgq, ne funkcijas” — tai esminis nurodymas. Klientq domina ne kq tu darai, o kq jis gaus.

716 D-Smulkus verslas

Facebook arba Linkedin jraso juodrastis

Kam skirta: Kai reikia paskelbti apie paslaugq, naujieng, akcijg arba tiesiog islaikyti aktyvumgq socialiniuose
tinkluose.

Al UZKLAUSA:

»,ParasSyk [Facebook arba LinkedIn] jrasa apie [tema arba paslauga]. Tikslas: [informuoti / pakviesti /
pristatyti]. Tonas: [Siltas / profesionalus / Smaikstus]. Ilgis: iki [500 / 700] simboliu. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [Facebook arba Linkedin], [tema arba paslaugal, [tikslas], [tonas], [simboliy limitas] - visus pakeisk.

Facebook ir LinkedIn auditorijos skiriasi — Facebook tonas gali bati Siltesnis, Linkedin formaliau.

#17 D-Smulkus verslas

Kliento klausimy ir atsakymy (DUK) paruos§imas

Kam skirta: Kai nori parengti DUK sekcijq svetainei arba socialiniams tinklams, arba tiesiog Zinoti, ko dazniausiai
klausia.

Al UZKLAUSA:
»Sugeneruok 8 dazniausiai uzduodamu klausimuy ir atsakymu sarasa apie [paslauga arba produktas].
Klausimai turi buti tokie, kokiu realiai klausia klientai. Atsakymai - trumpi ir aiSkis, be perteklinio

zargono. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [paslauga arba produktas] — nurodyk savo paslaugg arba produktq.

Gautus klausimus ir atsakymus perZiarék — kai kurie gali neatitikti realios jasy situacijos.
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#18 D-Smulkus verslas
Paprasto pasitilymo klientui struktira
Kam skirta: Kai reikia parengti komercinj pasitilymaq klientui, bet nezZinai kaip jj struktarizuoti.
AlUZKLAUSA:
»Parasyk komercinj pasitilyma klientui [klientas arba sritis] dél [paslauga arba projektas]. Itrauk:

trumpa pristatyma, siilomos paslaugos aprasyma, apytiksle kainodara arba tarifus, terminus ir kitus
zingsnius. Tonas - profesionalus ir aiSkus. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [klientas arba sritis], [paslauga arba projektas] — pakeisk savo informacija. Kainodarg ir terminus Zinai tik
tu.

Pasialymq visada perrasyk savo ZodZiais pries siunc¢iant — Al versija gali skambéti per standartiskai.

#19 D-Smulkus verslas
Idéjos, kaip pristatyti paslaugq aiskiau
Kam skirta: Kai zinai, kq sidlai, bet sunku paaiskinti klientui paprastai arba jie daznai neatsupranta.

AlUZKLAUSA:

»Turiu Sig paslauga: [aprasyk savo paslauga]. Dazniausiai klientai nesupratimo: [aprasyk problema].
Pasiiilyk 3-5 skirtingus buidus, kaip galéciau ja pristatyti aiSkiau ir patraukliau. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [aprasyk savo paslaugq], [aprasyk problema] — kuo tiksliau aprasysi, tuo naudingesniy idéjy gausite.

Idéjas naudok kaip jkvepimq — pasirink tai, kas atitinka tavo stiliy ir auditorijq.

E Teksto taisymas ir tonas
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#20 E-Tekstotaisymas

Teksto pataisymas, kad skambéty profesionaliau

Kam skirta: Kai parasei tekstq, bet jauti, kad jis per neformalus, neaiskus arba neskamba kaip nori.
Al UZKLAUSA:

»Pataisyk $i teksta, kad skambétu profesionaliau ir aiskiau, bet iSliktu natiiralus - ne kaip robotas.
Gramatikos klaidas taip pat pataisyk. Tekstas: [iklijuok teksta]. LietuviSkai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk norimq pataisyti tekstq.

.Ne kaip robotas” — svarbus nurodymas. Be jo Al kartais pakei¢ia gyvq tekstq j sausq korporatyvinj stiliy.

#21 E-Tekstotaisymas

Teksto supaprastinimas paprastam Zmogui

Kam skirta: Kai tekstas per techniskas, per daug biurokratiSkas arba tiesiog sunkiai suprantamas.
AIUZKLAUSA:

,Perrasyk §ij teksta taip, kad suprastu zmogus be jokiu specialiu Ziniy Sioje srityje. Naudok paprastus
zodzius. Jei reikia - vartok pavyzdzius. Tekstas: [iklijuok teksta]. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk norimq supaprastinti tekstq.

Puikiai tinka, kai reikia paaiskinti sudetingq temq klientui, giminaiCiui arba plac¢iajai auditorijai.

#£22 E-Teksto taisymas

Teksto pavertimas Siltesniu ir draugiskesniu

Kam skirta: Kai tekstas yra teisingas, bet skamba per Saltai, oficialiai arba distanciskai.

Al UZKLAUSA:

»Pataisyk Sio teksto tong, kad skambétu sil¢iau ir draugiskiau, bet vis dar profesionaliai. Nekeisk
turinio ir fakty - tik tona bei stiliy. Tekstas: [iklijuok teksta]. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [jklijuok tekstq] — jkelk tekstq, kurj nori padaryti Siltesn.

Sis variantas ypa¢ naudingas klienty komunikacijai, naujienlaiskiams ir socialiniy tinkly turiniui.
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F Planavimas ir idéjos

F#23 F-Planavimas iridéjos
Dienos darby plano sudarymas
Kam skirta: Kai turi daug uzduo€iy ir sunku apsispresti, nuo ko pradéti arba kaip susidélioti dienq.
Al UZKLAUSA:
»~Padék suplanuoti darbo diena. Turiu Sias uzduotis: [sarasas]. Prioritetas: [kas svarbiausia arba

skubiausia]. Noréciau, kad likty laiko [pertraukoms / susirinkimams / kitam]. Sudaryk realistisSka
dienotvarke su laiko blokais. Lietuviskai."

Kq pakeisti: [sqrasas] - isvardyk visas uzduotis. [prioritetas] — nurodyk, kas pirmiausia. [pertraukoms /[ susirinkimams]
— pakeisk pagal poreikj.

Al sudaro planq pagal tai, kg pasakysi — jei nepasakysi, kad turi susirinkimq 14:00, jis jo neZinos.

124 F-Planavimas iridéjos
Projekto Zingsniy planas
Kam skirta: Kai pradedi naujq projektq arba uzduotj ir nori turéti aisky veiksmy plana.
Al UZKLAUSA:
,Sudaryk zingsnis po zingsnio veiksmu plana Siam projektui arba tikslui: [apraSyk projekta arba

tiksla]. Laikotarpis: [pvz. 2 savaités arba 1 ménuo]. Nurodyk konkrecius veiksmus, ne bendras
rekomendacijas. LietuviSkai."

Kq pakeisti: [aprasyk projektq arba tikslq], [laikotarpis] — abu laukai svarbas.

Kuo tiksliau aprasysi projektq, tuo praktiskesnis planas. ,Noriu pagerinti pardavimus” veikia blogiau nei konkreti
situacija.
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#25 F-Planavimas iridéjos

Idéjy generavimas, kai galva tuséia

Kam skirta: Kai reikia naujy idéjy — straipsnio temai, verslo pasitlymui, kampanijai, pavadinimui ar kitam
kdrybiniam darbui.

AlUZKLAUSA:
»Pasitlyk [5 arba 10] idéju [tema arba uzduotis, pvz. jrasu temos mano kepyklai, verslo idéjos
fotografui, akciniai pasiulymai klientams]. Kiekviena idéja turi buti konkreti ir igyvendinama.

Lietuviskai."

Kq pakeisti: [5 arba 10] - pasirink kiek idéjy nori. [tema arba uzduotis] — kuo tiksliau aprasyk, ko reikia.

Al pasitlys daug varianty — ne visi bus geri. Tai normalu. Naudinga turéti i$ ko rinktis.

Digidas.lt - 12



Digidas.It ruosia platesnj rinkinj: 100 Al uzklausy d
dokumentais, klientais, CV, verslo tekstais, sociali
kasdienémis uzduotimis. Kiekviena uzklausa su pa

pavyzdziais.




